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Kutatasi Szabalyzat

A kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével dsszefiiggd szakmai kovetel-
ményekrél szolé 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet 44. § (4) bekezdésében, illetve a CIC
491. kan. 3. §-ban foglalt felhatalmazas alapjan — figyelembe véve a koziratokrol, a kozlevél-
tarakrol és a magdnlevéltari anyag védelmérdl szolo, t0bbszér modositott 1995. évi LXVI.
torvény [a tovabbiakban: Levéltari torvény] 22-26. és 30-31. §-ban, a mar hivatkozott
10/2002. (1V. 13.) NKOM rendelet [a tovabbiakban: Rendelet] 44-46. §-ban foglaltakat, va-
lamint a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossdgarol sz6lo 1992. évi
LXII1I. torvény [a tovabbiakban Adatvédelmi térvény], tovabba a CIC 487-488. kdnonjainak
rendelkezéseit — a Veszprémi Erseki és Fokaptalani Levéltar [a tovabbiakban: Levéltar]
igazgatdja a Levéltar Kutatasi Szabalyzatat [a tovabbiakban: Szabalyzat] az alabbiak szerint
fogalmazza meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy a hatalyban 1év6 jogszabalyokkal sszhangban szabalyozza a
Levéltar orizetében 1évo iratokhoz valo hozzaférést, s ezaltal lehetdséget biztositson mindenki
szamara a — nemzeti, helyi, egyhazi, csaladi és személyes — mult feltarasara, megismerésére.
1.2. A Szabalyzat hatalya kiterjed minden, a Levéltar drizetében 1évd anyagban torténd kuta-
tasi szandékat kutatasi kérelem benyujtasaval bejelentd természetes személyre.

I1. Kutatasi jogosultsag

2. Kutatasi jogosultsag és megszerzése
2.1. A LeVvéltari torvény 22. 8 (1) bekezdése értelmében a kutatni kivant téma megjelolését
tartalmazé kérelem benyujtasat kovetden barmely természetes személy ingyenesen folytathat
levéltari kutatasokat.
2.2. A kutatasi kérelmet a Levéltar altal rendszeresitett formanyomtatvany kitéltésével kell
benydjtani. A kérelemnek tartalmaznia kell

a)  akutatni kivant téma megjelolését;

b)  akutatni kivant id6szak hatarait;

c)  akutatas céljat.
2.3. A kutatasi kérelem kitoltheté személyesen a Leveltar kutatdszolgalatan (8200, Veszprém,
Var utca 16.),
2.4. A kutatni kivant téma valtozasa esetén 0j kutatasi kérelmet kell leadni. Az egy id6ben
leadhat6 kutatasi kérelmek szdma nincs korlatozva, ugyanakkor a megfogalmazott kutatési
célok és el6zetes Uitemtervek ismeretében a Levéltar kérheti a kutatasi kérelmek egyeztetését a
kutatétol.
2.5. A kutatasi kérelem benyuljtasaval parhuzamosan a Levéltar a Levéltari torvény 22. § (3)
és (4) bekezdése értelmében nyilvantartasba veszi és kezeli a kérelmezd személyazonositd
adatait és lakcimét. Az adatok valodisagat a kérelmezének megfelelé dokumentumok bemuta-
tasaval kell igazolnia. A latogatoi jegy kiadasahoz sziikséges személyazonositd adatok:

a)  név (szuletési név is)

b)  anyjaneve

C)  sziiletési hely, id6

d)  allampolgarsag
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e) személyazonossag igazolasara szolgalé okmany tipusa és szama (személyi igazol-
vany, Gtlevél, j tipusu jogositvany)

f) allando lakcim
2.6. A Leveéltar statisztika készitése céljabol tovabbi adatokat is kér a latogatoi jegyet kérel-
mez6t6l, azonban ezek megadésa nem feltétele a latogatdi jegy kiadasanak:

a) munkaerdpiaci besorolas (didk, aktiv dolgozo, munkanélkiili, nyugdijas)

b)  foglalkozés (didkoknal iskolatipus vagy/és szak)

c)  munkahely (diakoknal iskola) megnevezese
2.7. A Levéltar a gordiilékenyebb kapcsolattartas végett egyéb elérhetdségi adatokat is kér a
latogatoi jegyet kérelmezo6t6l, azonban ezek megadasa nem feltétele a latogatoi jegy kiadasa-
nak:

a) telefonszam (Iehetéleg mobiltelefon);

b)  e-mail-cim;

C)  akutatas el6zetes litemterve.
2.8. A Levéltar a kérelem benyujtasat és a 2.5. pontban meghatarozott személyazonosit6 ada-
tok nyilvantartasba vételét kovetden latogatdi jegyet allit ki a kérelmezd részére. A Levéltar
altal kibocsatott latogatdi jegy visszavonasig érvényes.
2.9. A kérelmez0 a latogatoi jegy atvételekor aldirdsaval nyilatkozik a kutatasra vonatkozo,
bevezetdben emlitett jogszabalyok, valamint a Levéltar kutatasra vonatkozo6 belsé szabalyza-
balyok és szabalyzatok hatalyos szévege a kutatoteremben és a Levéltar honlapjan is megta-
lalhatd.
2.10. A Levéltarban kutatast folytatni kizarolag a Levéltar altal kiéllitott érvényes latogatoi
jegy birtokaban lehet.

3. A latogatoi jegy kiallitdsanak megtagadasa és a mar kiadott latogatoi jegy visszavona-
sa

3.1. A Levéltar megtagadja a latogatoi jegy kiadasat, vagy visszavonja a mar kiadott latogatoi
jegyet, amennyiben

a) a kérelmez6 felszolitasra sem adja meg a jelen Szabalyzat 2.2. és 2.5. pontjaban
foglalt adatokat, vagy nem nyilatkozik jelen Szabalyzat 2.9. pontja szerint a kutatas
feltételeinek megismerésérol;

b) a kérelmez6 a jelen Szabalyzat 2.2. vagy 2.5. pontjdban foglalt adatok kozlésekor
valdtlan adatok megadasaval megkiserli félrevezetni a Levéltarat;

c) a kutatd a kutatas soran, vagy a kutatas szlineteiben a Levéltar éplletében tart6z-
kodva megsérti a jelen Szabalyzat 2.9. pontjaban hivatkozott jogszabalyok és szabaly-
zatok rendelkezéseit.

3.2. Figyelembe véve a Levéltar altal 6rzott anyag egyedi és potolhatatlan jellegét, a 3.1. pont
c) pontjaban foglaltakat nem csupan a jogszabalyok és szabalyzatok tényleges megsértése
esetén kell megvalosultnak tekinteni (pl. levéltari anyagban torténé karokozas esetén, stb). A
megsértésre iranyuld nyilvanvalo szandék 6nmagaban kimeriti a c) pontban foglaltakat (pl.
elokésziilet a levéltari anyag szandékos megrongaldsara; gondatlansag esetén a veszélyeztetd
kortlmenyek elharitasat célzo felszolitas figyelmen kiviil hagyasa, stb.).

3.3. A latogatoi jegy kiallitdsdnak megtagadasarol, valamint a latogatdi jegy visszavonasarol a
Levéltar igazgatdja dont. Dontésérdl irasban koteles tajékoztatni az érintettet, valamint a Le-
véltarat fenntarté Veszprémi Féegyhazmegye [tovabbiakban: Fenntarto] érsekét.
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3.4. A mennyiben a latogatoi jegy visszavonasara 3.1. pont ¢) pontja értelmében ker(l sor, a
kutatoszolgalat munkatarsai kotelesek jegyzOkonyvet felvenni az esetr6l, amelyben fel kell
tlntetni

a)  az érintett kutato nevét;

b)  ajegyzokonyvezés datumat;

c)  azesemény leirasat (szikséges esetén fenyképekkel is dokumentélva a karokozast);

d)  azesemény megtorténtének iddpontjat;

e) a jegyzOkonyvvezeto levéltari (kutatdszolgalati) munkatars nevét és alairasat;

f)  két tand nevét, személyazonositasra alkalmas adatait, alairasat.
A jegyzokonyv felvétele soran lehetdséget kell biztositani az érintett kutatonak arra, hogy a
jegyzokonyvben foglaltakhoz észrevételt fiizzon.
3.4. A levéltar-igazgato dontésevel kapcsolatban az érintett a Fenntartohoz fordulhat jogor-
voslatért. A dontés felulvizsgalatadt a Fenntartd altal kijelolt személynek az érintettek meg-
hallgatasaval, jegyzokonyv felvétele mellett tizendt munkanapon belll kell megtennie. A fe-
lilvizsgalat eredményérdl a Fenntartd a feleket irdsban értesiti.
3.5. A latogatoi jegy kiadéasanak a 3.1. a) pontban foglaltak miatt t6rténd megtagadéasa esetén,
amennyiben a kérelmet benyUjté a feltételeknek eleget tesz, a Levéltar a latogatoi jegyet kote-
les kiadni a kérelmez6 részére.
3.6. Amennyiben a kutaté a kutatasra kiadott levéltari anyag rendjét vélelmezhetéen nem
szandékosan bontotta meg vagy/és fizikai épségét vélelmezhetden nem szandékosan karosi-
totta meg, a kutatdszolgalat munkatarsa a karokozas észlelésekor, legkésébb az iratanyag
visszavételekor torténé ellendrzéskor felszolitja a kutatdt a kar megsziintetése. Ez torténhet

a)  alevéltari anyag rendjének kutatd altali helyreallitasaval;

b)  aleveéltari anyag rendjének a Levéltar altali helyreallitasaval,

c)  alevéltari anyag szakember altal torténé restauralasaval.
A kérokozas megszintetésének modjat a karokozas nagysagrendjének figyelembevételével a
Levéltar igazgatdja hatarozza meg. A b) és c) pontban foglaltak esetén a karokozas megsziin-
tetéséhez kapcsolodd minden koltség az érintett kutatot terheli. Orjegy leadasara, s levéltari
anyag Ujboli kiadasara a kutatd részére kizarolag a kar megsziintetését és a felmeriil6 koltse-
gek megtéritését kdvetden keriilhet sor. Az érintett kutatonak lehetésége van ugyanakkor arra,
hogy kérje a felmeriild koltségek Levéltar altali elézetes becslését, s amennyiben a becsiilt
Osszeget a Levéltar részére befizeti, megkezdett kutatdsat folytathatja. Ez esetben azonban
sem a Levéltarnak, sem az érintett kutatonak anyagi kovetelése nem lehet a mésik fél felé a
kar megsziintetését kovetden, a valds koltségek ismeretében. Amennyiben a kutatd a kar oko-
zasat a felszolitas ellenére sem hagyja abba vagy/és az okozott kar helyreallitasat megtagadja
a 3.7. pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.
3.7. Amennyiben a latogatoi jegy visszavonasara a kutatdsra kiadott levéltari anyag rendjének
szandékos megbontasa miatt kertlt sor, a latogatdi jegy ujboli kiadasanak feltétele a levéltari
anyag rendjének helyredllitdsa. A levéltari anyag rendjének szandékos megbontéasa eseteében
kizardlag a Leveltar jogosult a rend helyreallitasara, amelynek minden koltségét az érintett
kutato koteles fedezni. llyen esetben a latogatdi jegy visszavonésa és Ujbdli kiallitasa kozott
minimum 30, maximum 180 napnak kell eltelnie. A visszaadas napjat a Levéltar igazgatdja
hatarozza meg a karokozas sUlyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az
érintett kutatét. Amennyiben a kutato a helyredllitds koltségeit nem tériti meg, részére latoga-
to1 jegy nem adhat6 ki, s a Levéltar mérlegeli polgari peres eljaréas lehetdségét.
3.8. Amennyiben a latogatoi jegy visszavonasara a kutatdsra kiadott levéltari anyag fizikai
épségének szandékos megkarositasa miatt keriilt sor, a Levéltar hivatalbol rend6rségi eljarast
kezdeményez. Ilyen esetben a latogatoi jegy Ujboli kiadasara a rendOrségi eljaras befejezését
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¢és az okozott kar megtéritését kovetden keriilhet sor, a latogatdi jegy visszavonasat kovetd
minimum 180 nap elteltével. A visszaadas napjat a Levéltar igazgatdja hatdrozza meg a kar-
okozas sulyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az érintett kutatét. Ameny-
nyiben a kutato a helyreallitas kdltsegeit nem tériti meg, részére latogatdi jegy nem adhato Ki.
3.9. A 3.8. pontban meghatarozott esetben a Levéltar igazgatdja a renddrségi eljaras befejez-
tével annak eredményérdl irasban tajékoztathatja az orszag levéltarait.

3.10. Amennyiben a levéltari anyag fizikai épsége a karokozas kdvetkeztében visszafordit-
hatatlanul kérosult, vagy a leveltari anyag megsemmisult, az érintett kutatd koteles a leveéltari
anyag eszmei értékét megtériteni a Levéltar részére. Az adott levéltari anyag eszmei értékét a
Levéltar igazgatdja altal felkért harom tagu szakmai bizottsag hatarozza meg a hazai iratauk-
cidkon kialakult piaci arak figyelembe vételével. A szakmai bizottsag legalabb egyik tagjanak
onkormanyzati levéltarban dolgozo szakembernek kell lennie. A szakmai bizottsag felmeriilé
koltségei a kart okoz6 kutatot terhelik.

3.11. Amennyiben a latogatoi jegy visszavonasara egyéb, a kutatasra vonatkozé szabalyok
megsértése miatt keriilt sor, a latogatoi jegy Ujboli kiadasanak feltétele a szabalyszegd maga-
tartas beszlintetése, az esetlegesen okozott kar megteéritése. A szabalyszegés sulyossagat mer-
legelve a Levéltar igazgatdja a latogatoi jegy visszavonasa és Ujboli kiadasa kdzott maximum
45 nap hataridét szabhat meg, amelyrdl irasban értesiti az €rintett kutatot.

I11. Kutatasi korlatozasok

4. A Levéltari torvény értelmében fennallo kutatasi korlatozasok

4.1. A Levéltari torvény 22. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében a Levéltarban Orzott,
1990. majus 1-jét kovetden keletkezett koziratnak tekinthet6 dokumentumok a keletkezés
naptari évétol szamitott harminc éven til kutathatok.

4.2. Az 1950 utan keletkezett egyéb iratok csak egyéni elbiralas alapjan kutathatok. Az elbira-
las els6dleges szempontja a levéltarat l1étrenozd Fenntartd érdeke. Ilyen esetben a kutatas ak-
kor engedélyezhetd, ha a kutatd csatolja egy, a tudomanyos kutatast rendeltetésszertien végzo,
kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatasi terve alapjan kiallitott — tamogatd
allasfoglalasat. A levéltar-igazgatd ez alapjan javasolhatja Fenntartonak vagy elvetheti a kuta-
t&s engedélyezéset.

4.3. A Levéltari torvény 24. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében, ha torvény masként
nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazo levéltari anyag az érintett halalozasi évét ko-
vetd harminc év utan valik barki szamara kutathatova. A védelmi i1do, ha a halalozas éve nem
ismert, az érintett sziiletéstdl szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés és a haldlozas 1d6-
pontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év. A védelmi i1d6 lejarta
el6tt is kutathato a levéltari anyag, amennyiben

1. akutatas — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvalésithato;

2. akutatashoz az érintett, illetéleg annak halalat kovetéen barmely 6rokose vagy hozza-
tartozoja a kutato kerésére irasban hozzajarult a kutatas célja szerinti felhasznalas el-
fogadasardl, valamint a személyes adatokat tartalmazé iratok masolhatéséagarol;

3. akutatasra tudomanyos célbol van sziikség és a 4.1. és a 4.4. pontokban meghatarozott
feltételek teljestilnek — a 4.(3) és (4) bekezdésben meghatarozott kovetelményeknek
eleget tesz.

4.4. A Levéltéar a 4.3. c) pontban foglalt tudomanyos célu kutatast abban az esetben engede-
lyezi, ha a kutatd

1. csatolja egy tudomanyos kutatast rendeltetésszerien végzo, kozfeladatot ellatd szerv-
nek — a kutatd részletes kutatasi terve alapjan megadott — tdmogato allasfoglalasat.

4
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A kutaté a Levéltar kutatdszolgalatin koteles bemutatni részletes kutatdsi tervet,
amely alapjan a tdmogato allasfoglalast megkapta és
2. ir&sos nyilatkozatban vallalja, hogy a megismert és kigytijtott személyes adatokat az
Adatvédelmi térvény 32. §—aban meghatirozott moédon kezeli és hasznélja fel, tovab-
b4 az irasos nyilatkozatban megjel6li az adatkezelés helyét.
4.5. A Levéltari térvény 25. § (2) b) pontjaban foglaltak értelmében a Levéltar nem engedé-
lyezi a kutatast abban a koziratnak nem min6siilé levéltari anyagban, amely az atadd szerv
vagy természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még nem kutathato.

5. Tovabbi kutatasi korlatozasok
5.1. A Levéltari térvény 30. § (2) ¢) pontja és a CIC 491. kan. 3. §-a értelmében bizonyos
sajatos irategylittesek esetében a 4.3. pontban idézett6] eltéré védelmi iddt hatdrozhat meg.
5.2. Nem kutathatok:
1. keletkezési évét kovetd 100 évig a szentszéki iigyek, a peres iratok, a hazassag
nullitasat kimondo iratok;
2. keletkezésiik évét kovetden 70 évig a vildgiak és a papsag személyi iigyei a sematiz-
musokban vagy més forrasokban is nyilvanossagra hozott adatok kivételével;
3. a kutatasi engedélyt kiadé egyhazi hatosag altal bevezetett mas korlatozas hatalya ala
esé iratok, (igy pl. az 1950 utan keletkezett nem koziratnak mindsiil iratok).

IV. Zaré rendelkezések

6. A Levéltar Kutatétermi Szabalyzata

A Levéltar a levéltari anyag kutatotermi hasznalatdnak modjat, valamint az igénybe vehet
szolgaltatasok korét a Rendelet 46. §-aban foglalt felhatalmazas alapjan elkészitett Kutatoter-
mi Szabalyzataban hatirozza meg. A Kutatétermi Szabalyzat jelen Kutatasi Szabalyzat 1.
szamu melléklete.

7. Mellékletek
Jelen Szabalyzat mellékletét képezi
1. Kutatotermi Szabalyzat

8. Hatalyba Iépés
8.1. A Szabélyzat a Rendelet 44. § (4) bekezdése értelmében a Veszprémi Féegyhazmegye
érsekének jovahagyasaval valik érvényessé. Hatalyba 1ép a jovahagyasat kovetd napon..

Veszprém, 2014. november 1.

Dr. Karlinszky Baléazs
igazgato

Jelen Kutatasi Szabélyzat tartalmaval egyetértek és alkalmazasat 2014. november 1-t61 elren-
delem!

Veszprém, 2014. november 1. ,{‘ 6;'\9-\ C; \L@/u

Dr. Marfi Gyula
veszprémi érsek





